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คู่มือสาํหรับประชาชน: การแจ้งถมดิน 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ:กองช่าง องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลบา้นยาง 

กระทรวง:มหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การแจง้ถมดิน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผงัเมือง 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รบัแจง้  

5. กฎหมายทีใ่ห้อาํนาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 7วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอทีม่ากทีสุ่ด 0  

 จาํนวนคาํขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคู่มือประชาชน] การแจง้ถมดิน 21/05/2558 14:26  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ  

(1) กองช่าง องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลบา้นยาง 

โทรศพัท์ : ตดิต่อองคก์ารบริหารสว่นตาํบลบา้นยาง 077-391212 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.การถมดินที่ตอ้งแจง้ต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะตอ้งมีองคป์ระกอบที่ครบถว้นดงันี ้

 

         1.1การดาํเนินการถมดินนัน้จะตอ้งเป็นการดาํเนินการในทอ้งที่ท่ีพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดินใชบ้งัคบั

ไดแ้ก่ 

              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมืองพทัยา 

              4) องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจดัตัง้ขึน้ซึ่งรฐัมนตรีประกาศกาํหนดในราชกิจจา

นเุบกษา 

              5) บรเิวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใ้ชบ้งัคบักฎหมายว่าดว้ยการควบคมุอาคาร 

              6) เขตผงัเมืองรวมตามกฎหมายว่าดว้ยการผงัเมือง 

              7) ทอ้งท่ีซึ่งรฐัมนตรีประกาศกาํหนดใหใ้ชบ้งัคบัพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดิน (ใชก้บักรณีองคก์าร

บรหิารสว่นทอ้งถ่ินซึง่ไม่อยู่ในเขตควบคมุอาคารและไม่อยู่ในเขตผงัเมืองรวม) 

         1.2การดาํเนินการถมดินเขา้ลกัษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคจ์ะทาํ

การถมดินโดยมีความสงูของเนินดินเกินกว่าระดบัที่ดินต่างเจา้ของที่อยู่ขา้งเคียงและมีพืน้ที่เกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมี

พืน้ที่เกินกว่าที่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินประกาศกาํหนดซึ่งการประกาศของเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะตอ้งไม่เป็นการขดัหรือแยง้

กบัพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดิน 

     2. การพิจารณารบัแจง้การถมดิน 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้งออกใบรบัแจง้ตามแบบท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินกาํหนดเพื่อเป็นหลกัฐานการแจง้ภายใน 7วนันบั

แต่วนัที่ไดร้บัแจง้ถา้การแจง้เป็นไปโดยไม่ถกูตอ้งใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินแจง้ใหแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วนันบัแต่วนัท่ีมี

การแจง้ถา้ผูแ้จง้ไม่แกไ้ขใหถู้กตอ้งภายใน 7วนันบัแต่วนัท่ีผูแ้จง้ไดร้บัแจง้ใหแ้กไ้ขใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอาํนาจออก

คาํสั่งใหก้ารแจง้เป็นอนัสิน้ผลกรณีถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายในเวลาที่กาํหนดใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินออกใบรบัแจง้

ใหแ้ก่ผูแ้จง้ภายใน 3วนันบัแต่วนัท่ีไดร้บัแจง้ที่ถูกตอ้ง 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูแ้จง้ย่ืนเอกสารแจง้การถม

ดินตามที่กาํหนดใหเ้จา้

พนกังานทอ้งถ่ินดาํเนินการ

ตรวจสอบขอ้มลู 
 

1 วนั กองช่าง อบต.

บา้นยาง 

(องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินใน

พืน้ที่ที่จะ

ดาํเนินการถมดิน) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

ดาํเนินการตรวจสอบและ

พิจารณา (กรณีถกูตอ้ง) 
 

5 วนั กองช่าง อบต.

บา้นยาง 

(องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินใน

พืน้ที่ที่จะ

ดาํเนินการถมดิน) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินออกใบ

รบัแจง้และแจง้ใหผู้แ้จง้มา

รบัใบรบัแจง้ 
 

1 วนั กองช่าง อบต.

บา้นยาง 

(องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินใน

พืน้ที่ที่จะ

ดาํเนินการถมดิน) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 7 วนั 

 

14. งานบริการนีผ้่านการดาํเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
หนงัสอืรบัรองนิติ

บคุคล 

- 0 1 ชดุ - 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สาํหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แผนผงับรเิวณที่

ประสงคจ์ะดาํเนินการ

ถมดิน 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

แผนผงัแสดงเขตท่ีดิน

และท่ีดินบรเิวณ

ขา้งเคียง 

- 1 0 ชดุ - 

3) 
แบบแปลนรายการ

ประกอบแบบแปลน 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือ

ส.ค.1 ขนาดเท่า

ตน้ฉบบัทกุหนา้พรอ้ม

เจา้ของที่ดินลงนาม

รบัรองสาํเนาทกุหนา้ 

- 0 1 ชดุ (กรณีผูข้ออนญุาต

ไม่ใช่เจา้ของที่ดิน

ตอ้งมีหนงัสือ

ยินยอมของ

เจา้ของที่ดินให้

ก่อสรา้งอาคารใน

ที่ดิน) 

5) 

หนงัสือมอบอาํนาจ

กรณีใหบุ้คคลอ่ืนย่ืน

แจง้การถมดิน 

- 1 0 ชดุ - 

6) 

หนงัสือยินยอมของ

เจา้ของที่ดินกรณีที่ดิน

บคุคลอ่ืน 

- 1 0 ชดุ - 

7) 

รายการคาํนวณ (กรณี

การถมดินที่มีพืน้ที่

ของเนินดินติดต่อเป็น

ผืนเดียวกนัเกิน 2,000 

ตารางเมตรและมี

ความสงูของเนินดิน

- 1 0 ชดุ - 
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ที ่
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ตัง้แต่ 2 เมตรขึน้ไป

วิศวกรผูอ้อกแบบและ

คาํนวณตอ้งเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาตให้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

สาขาวิศวกรรมโยธา

ไม่ตํ่ากว่าระดบัสามญั

วิศวกรกรณีพืน้ที่เกิน 

2,000 ตารางเมตร

และมีความสงูของ

เนินดินเกิน 5 เมตร

วิศวกรผูอ้อกแบบและ

คาํนวณตอ้งเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาตให้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

สาขาวิศวกรรมโยธา

ระดบัวฒุิวิศวกร) 

8) 

ชื่อผูค้วบคมุงาน 

(กรณีการถมดินท่ีมี

พืน้ที่ของเนินดินติดต่อ

เป็นผืนเดียวกนัเกิน 

2,000 ตารางเมตร

และมีความสงูของ

เนินดินตัง้แต่ 2 เมตร

ขึน้ไปตอ้งเป็นผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตประกอบ

- 1 0 ชดุ - 
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ที ่
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุสาขา

วิศวกรรมโยธา) 

9) 
ชื่อและที่อยู่ของผูแ้จง้

การถมดิน 

- 1 0 ชดุ - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ 500 บาท 

ค่าธรรมเนียม500 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน องคก์ารบริหารสว่นตาํบลบา้นยาง  077-391212 หรือ www.banyang.go.th 

 หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนผูว่้าราชการจงัหวดั 

หมายเหตุ(ผา่นศูนยด์าํรงธรรมประจาํจงัหวดัทกุจงัหวดั) 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 
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19. หมายเหตุ 

- 

 

วันทีพิ่มพ ์ 16/07/2558 

สถานะ เผยแพรคู่่มือบนเว็บไซตแ์ลว้ 

จัดทาํโดย กองช่าง องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลบา้นยาง 

อนุมัติโดย นายประเสรฐิ  พืชผล 

เผยแพร่โดย นางสาวธัญวลยั  สเุวช 

 

 

 
 


