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คู่มือสาํหรับประชาชน: การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ:กองช่าง องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลบา้นยาง 

กระทรวง:มหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การแจง้ก่อสรา้งอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผงัเมือง 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารที่ใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รบัแจง้  

5. กฎหมายทีใ่ห้อาํนาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัิควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ขอ้บญัญัติทอ้งถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร

พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 45วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอทีม่ากทีสุ่ด 0  

 จาํนวนคาํขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคู่มือประชาชน] การแจง้ก่อสรา้งอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 21/05/2558 

15:00  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ 

(1) กองช่าง องคก์ารบริหารสว่นตาํบลบา้นยาง 

โทรศพัท์ : ตดิต่อองค์การบริหารสว่นตาํบลบา้นยาง 077-391212 

 ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผ◌ูใ้ดจะก่อสร◌า้งอาคารโดยไมย่ื่นคาํขอรบัใบอนญุาตจากเจ◌า้พนกังานทอ้งถ่ินก็ได◌โ้ดยการแจง้ต่อเจ◌า้พนกังาน

ทอ้งถ่ินตามมาตรา ทวิเมื่อผูแ้จง้ไดด้าํเนินการแจง้แลว้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้งออกใบรบัแจง้ตามแบบที่เจา้พนกังาน39

ทอ้งถ่ินกาํหนดเพื่อเป็นหลกัฐานการแจง้ใหแ้ก่ผูน้ัน้ภายในวนัท่ีไดร้บัแจง้ในกรณีที่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจพบใน

ภายหลงัว่าผูแ้จง้ไดแ้จง้ขอ้มลูหรือย่ืนเอกสารไวไ้ม่ถกูตอ้งหรือไม่ครบถว้นตามที่ระบไุวใ้นมาตรา 39ทวิใหเ้จา้พนกังาน

ทอ้งถ่ินมีอาํนาจสั่งใหผู้แ้จง้มาดาํเนินการแกไ้ขใหถ้กูตอ้งหรือครบถว้นภายใน 7วนันบัแต่วนัท่ีไดร้บัแจง้คาํสั่งดงักล่าว

และภายใน 120วนันบัแต่วนัท่ีไดอ้อกใบรบัแจง้ตามมาตรา 39ทวิหรือนบัแต่วนัท่ีเริ่มการก่อสรา้งอาคารตามท่ีไดแ้จง้ไวถ้า้

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินไดต้รวจพบว่าการก่อสรา้งอาคารท่ีไดแ้จง้ไวแ้ผนผงับรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน

หรือรายการคาํนวณของอาคารท่ีไดย่ื้นไวต้ามมาตรา 39ทวิไม่ถกูตอ้งตามบทบญัญัติแห่งพระราชบญัญัตินีก้ฎกระทรวง

หรือขอ้บญัญัติทอ้งถ่ินท่ีออกตามพระราชบญัญัตินีห้รือกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวขอ้งใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินมีหนงัสือแจง้ขอ้

ทกัทว้งใหผู้แ้จง้ตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเรว็ 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของ

ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

ย่ืนแจง้ก่อสรา้งอาคาร

จ่ายค่าธรรมเนียมและรบั

ใบรบัแจง้ 
 

1 วนั กองช่าง อบต.

บา้นยาง 

(องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถ่ินในพืน้ที่ที่จะ

ดาํเนินการก่อสรา้ง

อาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการแจง้ 
 

2 วนั กองช่าง อบต.

บา้นยาง 

(องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถ่ินในพืน้ที่ที่จะ

ดาํเนินการก่อสรา้ง

อาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

ดาํเนินการตรวจสอบการ

ใชป้ระโยชนท่ี์ดินตาม

กฎหมายว่าดว้ยการผงั

เมืองตรวจสอบสถานท่ี

ก่อสรา้งจดัทาํผงับรเิวณ

แผนที่สงัเขปตรวจสอบ

7 วนั กองช่าง อบต.

บา้นยาง 

(องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถ่ินในพืน้ที่ที่จะ

ดาํเนินการก่อสรา้ง

อาคาร) 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของ

ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง

เช่นประกาศกระทรวง

คมนาคมเรื่องเขต

ปลอดภยัในการ

เดินอากาศเขตปลอดภยั

ทางทหารฯและพรบ.

จดัสรรที่ดินฯ 
 

4) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

มีหนงัสือแจง้ผูย่ื้นแจง้

ทราบ 
 

35 วนั กองช่าง อบต.

บา้นยาง 

(องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถ่ินในพืน้ที่ที่จะ

ดาํเนินการก่อสรา้ง

อาคาร) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วนั 

 

14. งานบริการนีผ้่านการดาํเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบุคคล) 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สาํหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้

ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบการแจง้ก่อสรา้งอาคาร

ตามท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

กาํหนดและกรอกขอ้ความให้

ครบถว้น 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูแ้จง้ก่อสรา้ง

อาคาร) 

2) 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 

ขนาดเท่าตน้ฉบบัทกุหนา้พรอ้ม

เจา้ของที่ดินลงนามรบัรอง

สาํเนาทกุหนา้กรณีผูแ้จง้ไม่ใช่

เจา้ของที่ดินตอ้งมีหนงัสือ

ยินยอมของเจา้ของที่ดินให้

ก่อสรา้งอาคารในที่ดิน 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูแ้จง้ก่อสรา้ง

อาคาร) 

3) 

ใบอนญุาตใหใ้ชท้ี่ดินและ

ประกอบกิจการในนิคม

อตุสาหกรรมหรือใบอนญุาตฯ

ฉบบัต่ออายหุรือใบอนญุาตให้

ใชท้ี่ดินและประกอบกิจการ 

(สว่นขยาย) พรอ้มเงื่อนไขและ

แผนผงัที่ดินแนบทา้ย (กรณี

อาคารอยู่ในนิคมอตุสาหกรรม) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูแ้จง้ก่อสรา้ง

อาคาร) 

4) 

กรณีท่ีมีการมอบอาํนาจตอ้งมี

หนงัสือมอบอาํนาจติดอากร

แสตมป์ 30 บาทพรอ้มสาํเนา

บตัรประจาํตวัประชาชนสาํเนา

ทะเบียนบา้นหรือหนงัสือ

เดินทางของผูม้อบและผูร้บัมอบ

อาํนาจ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูแ้จง้ก่อสรา้ง

อาคาร) 
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ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้

ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

5) 

บตัรประจาํตวัประชาชนและ

สาํเนาทะเบียนบา้นของผูม้ี

อาํนาจลงนามแทนนิติบุคคล

ผูร้บัมอบอาํนาจเจา้ของท่ีดิน 

(กรณีเจา้ของที่ดินเป็นนิติ

บคุคล) 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูแ้จง้ก่อสรา้ง

อาคาร) 

6) 

หนงัสือยินยอมใหช้ิดเขตท่ีดิน

ต่างเจา้ของ (กรณีก่อสรา้ง

อาคารชิดเขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูแ้จง้ก่อสรา้ง

อาคาร) 

7) 

หนงัสือรบัรองของสถาปนิก

ผูอ้อกแบบพรอ้มสาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ 

(ระดบัวฒุิสถาปนิก) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ) 

8) 

หนงัสือรบัรองของวิศวกร

ผูอ้อกแบบพรอ้มสาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ (ระดบั

วฒุิวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ) 

9) 

หนงัสือยินยอมเป็นผูค้วบคมุ

งานของวิศวกรผูค้วบคมุการ

ก่อสรา้งพรอ้มสาํเนาใบอนญุาต

เป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ (กรณีอาคารที่ตอ้งมี

วิศวกรควบคมุงาน) 

 

 
 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ) 
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ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้

ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

10) 

หนงัสือยินยอมเป็นผูค้วบคมุ

งานของสถาปนิกผูค้วบคมุการ

ก่อสรา้งพรอ้มสาํเนาใบอนญุาต

เป็นผูป้ระกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรมควบคมุ (กรณี

อาคารที่ตอ้งมีสถาปนิกควบคมุ

งาน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ) 

11) 

แผนผงับรเิวณแบบแปลน

รายการประกอบแบบแปลนท่ีมี

ลายมือชื่อพรอ้มกบัเขียนชื่อตวั

บรรจงและคณุวฒุิที่อยู่ของ

สถาปนิกและวิศวกรผูอ้อกแบบ

ตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี 10 

(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ) 

12) 

รายการคาํนวณโครงสรา้งแผ่น

ปกระบชุื่อเจา้ของอาคารชื่อ

อาคารสถานท่ีก่อสรา้งชื่อ

คณุวฒุิท่ีอยู่ของวิศวกรผู้

คาํนวณพรอ้มลงนามทกุแผ่น          

(กรณีอาคารสาธารณะอาคาร

พิเศษอาคารท่ีก่อสรา้งดว้ยวสัดุ

ถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 

กรณีอาคารบางประเภทที่ตัง้อยู่

ในบรเิวณที่ตอ้งมีการคาํนวณให้

อาคารสามารถรบั

แรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหว

ไดต้ามกฎกระทรวงกาํหนดการ

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ) 
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ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้

ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

รบันํา้หนกัความตา้นทานความ

คงทนของอาคารและพืน้ดินที่

รองรบัอาคารในการตา้นทาน

แรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว

พ.ศ. 2550 ตอ้งแสดง

รายละเอียดการคาํนวณการ

ออกแบบโครงสรา้ง 

13) 

กรณีใชห้น่วยแรงเกินกว่าค่าที่

กาํหนดในกฎกระทรวงฉบบัที่ 6 

พ.ศ. 2527 เช่นใชค่้า fc > 65 

ksc. หรือค่า fc’> 173.3 ksc. 

ใหแ้นบเอกสารแสดงผลการ

ทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของ

วสัดทุี่รบัรองโดยสถาบนัที่

เชื่อถือไดวิ้ศวกรผูค้าํนวณและผู้

ขออนญุาตลงนาม 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ) 

14) 

กรณีอาคารท่ีเขา้ข่ายตาม

กฎกระทรวงฉบบัที่ 48 พ.ศ. 

2540 ตอ้งมีระยะของคอนกรีตท่ี

หุม้เหล็กเสรมิหรือคอนกรีตหุม้

เหล็กไม่นอ้ยกว่าที่กาํหนดใน

กฎกระทรวงหรือมีเอกสาร

รบัรองอตัราการทนไฟจาก

สถาบนัท่ีเชื่อถือไดป้ระกอบการ

ขออนญุาต 

 

 
 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ) 
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ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้

ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

15) 

แบบแปลนและรายการคาํนวณ

งานระบบของอาคารตาม

กฎกระทรวงฉบบัที่ 33 (พ.ศ. 

2535) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งย่ืน

เพิ่มเติมสาํหรบั

กรณีเป็นอาคารสงู

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ 

(เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ)) 

16) 

หนงัสือรบัรองของผูป้ระกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุของ

วิศวกรผูอ้อกแบบระบบปรบั

อากาศ (ระดบัวฒุิวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งย่ืน

เพิ่มเติมสาํหรบั

กรณีเป็นอาคารสงู

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ 

(เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ)) 

17) 

หนงัสือรบัรองของผูป้ระกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุของ

วิศวกรผูอ้อกแบบระบบไฟฟ้า 

(ระดบัวฒุิวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งย่ืน

เพิ่มเติมสาํหรบักรณี

เป็นอาคารสงูหรือ

อาคารขนาดใหญ่

พิเศษ (เอกสารใน

สว่นของผูอ้อกแบบ)) 

18) 

หนงัสือรบัรองของผูป้ระกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุและ

วิศวกรผูอ้อกแบบระบบปอ้งกนั

เพลิงไหม ้(ระดบัวฒุิวิศวกร) 

 

 

 
 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งย่ืน

เพิ่มเติมสาํหรบักรณี

เป็นอาคารสงูหรือ

อาคารขนาดใหญ่

พิเศษ (เอกสารใน

สว่นของผูอ้อกแบบ) 
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ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้

ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

19) 

หนงัสือรบัรองของผูป้ระกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุของ

วิศวกรผูอ้อกแบบระบบบาํบดั

นํา้เสียและการระบายนํา้ทิง้ 

(ระดบัวฒุิวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งย่ืน

เพิ่มเติมสาํหรบั

กรณีเป็นอาคารสงู

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ 

(เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ)) 

20) 

หนงัสือรบัรองของผูป้ระกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุของ

วิศวกรผูอ้อกแบบระบบประปา 

(ระดบัวฒุิวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งย่ืน

เพิ่มเติมสาํหรบั

กรณีเป็นอาคารสงู

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ 

(เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ)) 

21) 

หนงัสือรบัรองของผูป้ระกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุของ

วิศวกรผูอ้อกแบบระบบลิฟต ์

(ระดบัวฒุิวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งย่ืน

เพิ่มเติมสาํหรบั

กรณีเป็นอาคารสงู

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ 

(เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ)) 

 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารพ.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลบา้นยาง 077-391212  หรือ www.banyang.go.th 

 หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนจงัหวดัอ่ืนๆรอ้งเรียนต่อผูว่้าราชการจงัหวดั 

หมายเหตุ(ผา่นศูนยด์าํรงธรรมประจาํจงัหวดัทกุจงัหวดั) 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันทีพิ่มพ ์ 16/04/2564 

สถานะ เผยแพรคู่่มือบนเว็บไซตแ์ลว้ 

จัดทาํโดย กองช่าง องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลบา้นยาง 

อนุมัติโดย นายประเสรฐิ  พืชผล 

เผยแพร่โดย นางสาวธัญวลยั  สเุวช 

 

 

 
 


